
Tabel Uraian Tupoksi 

 

NAMA JABATAN TUGAS POKOK 

Rektor IAIN Menyelenggarakan perumusan kebijakan dan 

memimpin penyelenggaraan pendidikan, penelitian, dan 

pengabdian kepada masyarakat, membina tenaga 

kependidikan, mahasiswa, tenaga administrasi serta 

pelaksanaaan pengawasan dan penilaian prestasi dan 

proses penyelenggaraan pendidikan di IAIN Jember. 

Wakil Rektor 1 Bidang 

Akademik 

Membantu rektor dalam memimpin pelaksaaan 

pendidikan dan pengajaran, penelitian, dan pengabdian 

kepada masyarakat. 

Wakil Rektor 2Bidang 

Administrasi Umum dan 

Keuangan 

Membantu rektor dalam memimpin dan 

mengkoordinasikan pelaksanaan dan kegiatan di bidang 

perencanaan dan pengelolaan keuangan, inventaris 

kekayaan negara, kepegawaian, kerumahtanggaan, 

umum dan pengelolaan data serta penyusunan laporan. 

Wakil Rektor 3 Bidang 

Kemahasiswaan dan 

Kerjasama 

Membantu rektor dalam melaksanakan kegiatan bidang 

pembinaan minat, penalaran serta pelayanan 

kesejahteraan mahasiswa. Selain itu juga membantu 

Rektor dalam melaksanakan kerjasama dengan pihak-

pihak luar kampus 

Dekan Menyusun rencana dan program kerja Fakultas, 

pelaksanaan pendidikan dan pengajaran, pelaksanaan 

administrasi, pelaksanaan penilaian prestasi dan proses 

penyelenggaraan kegiatan, dan penyusunan laporan. 

Wakil Dekan Membantu dekan dalam melaksanakan tugas-tugas di 

Fakultas. 

KetuaProgram Studi Melaksanakan kegiatan akademik pada tingkat Program 

Studi dalam disiplin ilmu tertentu. 

Kepala Laboratorium Membantu dekan dalam mengembangkan bidang 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang 

dilakukan oleh dosen maupun mahasiswa Fakultas. 

Staf Fakultas (Jabatan 

Fungsional Umum) 

Membantu kelancaran kinerja Fakultas terutama dalam 

bidang administrasi. 

 


